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z dnia 3 sierpnia 2026 r.

Regulamin Gminnej Biblioteki Publicznej w Marklowicach
1. Przepisy ogdlne

Czytelnikiem Gminnej Biblioteki Publicznej w Marklowicach moze zosta¢ kazdy
zainteresowany.

Udostepnianie zbiorow bibliotecznych odbywa si¢ na zasadach okreslonych w
niniejszym regulaminie.

Wypozyczanie 1 udostepnianie zbiorow bibliotecznych jest bezptatne.

I1. Zasady korzystania ze zbiordw Biblioteki

W Bibliotece obowiazuje tradycyjna oraz komputerowa rejestracja czytelnikow
(system LIBRA NET).

Warunkiem korzystania z Gminnej Biblioteki Publicznej w Marklowicach jest
posiadanie waznego konta w Bibliotece.

Przy zapisie zglaszajacy sie powinien:

e Okaza¢ wazny dowod osobisty ze zdjeciem 1 numerem PESEL, prawo jazdy
lub paszport / karte stalego pobytu (w przypadku cudzoziemcow) lub
legitymacje szkolna (osoby niepelnoletnie) oraz poda¢ aktualny adres. W
przypadku o0s0b nieposiadajacych adresu zameldowania. osoba taka
zobowigzana jest ztozy¢ o$wiadczenie o adresie zamieszkania lub adresie do
korespondencji. Czytelnik zobowigzany jest réwniez informowac Biblioteke o
zmianie nazwiska, miejsca zamieszkania i zameldowania.

o Wypelni¢ karte zapisu i1 zobowigza¢ si¢ wlasnorgeznym podpisem do
przestrzegania regulaminu. Wyrazi¢ zgode na przetwarzanice przez Biblioteke
danych osobowych wskazanych w formularzu zapisu przez uzytkownika.
Os$wiadczenie skladane przez uzytkownikoéw niepelnoletnich podpisuja takze
rodzice lub opiekunowie prawni po okazaniu dokumentu tozsamosci.

e Zaniepelnoletniego czytelnika odpowiadajg rodzice lub opickunowie prawni.
Konto czytelnika jest wazne przez okres jednego roku od dnia zapisu do Biblioteki lub
od dnia jego ostatniej aktualizacji. W przypadku osobistej wizyty czytelnika w
Bibliotece konto zostaje automatycznie przedluzone na kolejny okres jednego roku.
Czytelnik potwierdza aktualnosé¢ swoich danych poprzez okazanie dokumentu
tozsamoscei lub waznej legitymacji szkolne;j.

W przypadku braku odwiedzin Biblioteki przez okres jednego roku konto czytelnika
staje si¢ nieaktywne. Dane konta sa przechowywane w archiwum przez okres 5 lat od
dnia jego dezaktywacji. a po uplywie tego okresu sg usuwane zgodnie z
obowigzujacymi przepisami o ochronie danych osobowych i przepisami dotyczacymi
archiwizacji.

Konto czytelnika uprawnia do korzystania ze zbioréw znajdujacych sie¢ w Gminnej
Bibliotece Publicznej w Marklowicach.



7. Biblioteka prowadzi ushuge ., Ksiazka na telefon™ (dowoz ksiazek) skierowang do 0sob
starszych, chorych, niepelnosprawnych ruchowo, nie majacych mozliwosci dotarcia
do Biblioteki, mieszkajacych na terenie Gminy Marklowice. Ustuga jest bezplatna.
zasady okresla Regulamin ushigi ..Ksiazka na telefon” Gminnej Biblioteki Publicznej
w Marklowicach.

[11. Zasady udost¢pniania zbioréw

1. Zasady wypozyczen:

e W wypozyczalni obowiazuje wolny dostep do potek i czytelnik sam wybiera
ksigzki. Bibliotekarz na prosbe czytelnika udziela informacji o zasobach,
pomaga w doborze literatury oraz korzystaniu z katalogu.

e Wypozyczenia i zwroty zbiorow — ksigzek oraz gier planszowych odbywajg sig
elektronicznie, w systemie bibliotecznym LIBRA NET.

e Biblioteka udostepnia kody Legimi, korzystanie ze zbioréw elektronicznych
(j: z baz publikacji elektronicznych dostgpnych zdalnie, do ktorych Biblioteka
optacita dostep w ramach odrebnych porozumien, uméw lub licencii).

e Wypozyczamy tylko materialy biblioteczne wprowadzone do systemu
komputerowego, za posrednictwem bibliotekarza.

e  Wypozyczyé mozna w sumie 5 ksigzek oraz 1 gre planszowg na jedno konto.

e Ksigzki. i gry planszowe wypozycza si¢ na okres 1 miesigca.

e W przypadku lektur szkolnych czas ich wypozyczenia moze zosta¢ skrocony
do 2 tygodni ze wzgledu na ich niedobor.

e Ksiazki i gry planszowe mozna prolongowa¢ 3 razy, jezeli nic ma na nie
zapotrzebowania ze strony innych czytelnikéw. Kazda prolongata obejmuje
okres jednego miesigca.

e Prosbe o prolongate nalezy zglosi¢ osobiscie, telefonicznie lub za
posrednictwem poczty elektronicznej najpoéznicj w dniu terminu zwrotu
WYpozZyczonej pozycji.

e Prolongata nie jest mozliwa w sytuacji, kiedy czytelnik ma nieuregulowane
zobowiazania wobec Biblioteki (ksiazki przetrzymane).

e Nie przediuza si¢ terminu zwrotu bestsellerow (hitow czytelniczych).

e W sytuacji prolongaty telefonicznej lub dokonywanej za pomocg poczty
clektronicznej nalezy podaé: imie i nazwisko oraz tytuly wypozyczonych
ksiazek.

e W szczegolnych przypadkach biblioteka moze pobiera¢ od Uzytkownikéw
kaucje zwrotna.

e 7 ksiegozbioru podrecznego mozna Kkorzysta¢ tylko na miegjscu, a w
uzasadnionych przypadkach, za zgoda bibliotekarza i na okreslony przez niego
czas. ksigzki moga by¢ wypozyczone do domu.

2. Bibliotekarz ma prawo odmowi¢ wypozyczenia kilku egzemplarzy tego samego tytutu
znajdujacego si¢ w zbiorach Biblioteki.

3. W sytuacji, kiedy czytelnik chcialby zrezygnowa¢ z ustug Biblioteki, ma prawo
zazada¢ usuniecia swoich danych osobowych z ewidencji uzytkownikow, a Bibliotcka
ma obowigzek usungé te dane pod warunkiem, ze uzytkownik zwrécit wszystkie
wypozyczone zbiory i niec ma zadnych zaleglych zobowigzan wobec Biblioteki.
Usuniecie danych osobowych z ewidencji uzytkownikéw odbywa sie po przekazaniu
do Biblioteki przez uzytkownika wypelnionego i podpisanego ,,Wniosku o usunigcie
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danych osobowych z bazy uzytkownikow Gminnej Biblioteki Publiczne; w
Marklowicach™ /zalgeznik nr 1/. Usuniecia dokonuje bibliotekarz.

W czasie, gdy w domu czytelnika panuje choroba zakazna, nie moze on Korzystac z
ksiegozbioru Biblioteki.

IV. Zamawianie i rezerwowanie zbioréw
Zamowienia odnosza sie do zbiorow aktualnie niedostgpnych, wypozyczonych przez
innych czytelnikéw.
Rezerwacje dotycza ksiazek, ktére w danym momencie sa dostepne w
wypozyczalniach.
Czytelnicy moga rezerwowa¢ i zamawia¢ materialy biblioteczne osobiscie w
placowce, telefonicznie lub meilowo.
Ksigzki zarezerwowane nalezy odebraé¢ w ciggu tygodnia (7 dni) od daty otrzymania
informacji. Po tym terminic rezerwacje zostang anulowane.

V. Przetrzymanie ksigzek, zbioréw specjalnych. Upomnienia
Za przetrzymanie ksigzek oraz gier planszowych ponad wyznaczony termin, czytelnik
moze otrzymac imienne upomnienie pisemne, telefoniczne lub za posrednictwem
Messengera.
W przypadku czytelnika niepeloletniego upomnienia wysylane sa do osoby
poreczajgcej na formularzu zapisu (zobowigzania).
Po otrzymaniu upomnienia czytelnik zobowigzany jest bezzwlocznie zglosi¢ sig do
Biblioteki i odda¢ wypozyczone materialy.
Konto czytelnik, ktéry nie rozliczyl si¢ z Biblioteka (niezwrdcone w terminie
materialy biblioteczne) moze zosta¢ zablokowane do czasu uregulowania
zobowigzania.
Jesli czytelnik, pomimo upomnien. nie zwrdci wypozyczonych ksiazek lub nie uisci
naleznych optat, nie moze wowczas korzysta¢ ze zbiorow do czasu uregulowania
zaleglosci. Biblioteka moze dochodzi¢ swoich roszczen na drodze sadowe;j.
Bibliotekarz ma prawo skresli¢ z listy czytelnika osobe. ktdra w sposob nagminny
niszczy wypozyczone materiaty biblioteczne.

VI. Zagubienie, zniszczenie lub uszkodzenie ksigzki i zbiorow specjalnych
Czytelnik powinien szanowaé¢ wypozyczone ksigzki i gry planszowe, chroni¢ je przed
wszelkim uszkodzeniem. zniszczeniem i zagubieniem. Powinien zwroci¢ uwagg na ich
stan przed jej wypozyczeniem. a zauwazone uszkodzenie nalezy zglosic
bibliotekarzowi. Podpisujac oswiadczenie o przestrzeganiu Regulaminu, przyjmuje
rownoczes$nie do wiadomosci petne konsekwencje wynikajace z jego naruszenia.
Czytelnik zobowigzany jest odkupi¢ zgubiong lub zniszczona ksiazke, zbiory
specjalne:

e jereli odkupienie tego samego tytulu jest niemozliwe, czytelnik po
uzgodnieniu z bibliotekarzem musi odkupi¢ inng ksiazke lub gre planszowa w
cenie aktualnie obowigzujgcej o zblizonej wartosci bibliotecznej.

e jezeli odkupienie jest niemozliwe, czytelnik placi ekwiwalent pienigzny
ustalany kazdorazowo przez bibliotekarza w wysokosci co najmniej aktualne;j
ceny rynkowej uszkodzonego/zagubionego materiatu bibliotecznego.

e za wszelkie wplaty z tytulu zagubienia, zniszczenia lub uszkodzenia ksigzek
czytelnik otrzymuje pokwitowanie.
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VI1I. Zasady korzystania ze stanowisk komputerowych i Internetu
W Bibliotece udostepnia sie stanowiska komputerowe z dostepem do Internetu, zasady
korzystania z czytelni internetowej reguluje Regulamin Czytelni Internetowe;
Gminnej Biblioteki Publicznej w Marklowicach.

VIII. Ustugi Reprograficzne

W Bibliotece wykonuje si¢ ustugi drukowania. skanowania oraz kserowania
materiatéw bibliotecznych oraz wilasnych czytelnika na jego uzytek zgodnie z ustawa
o prawic autorskim i prawach pokrewnych z dnia 4 lutego 1994 r. (Dz.U. Nr 24, poz.
83 z 1994 r. tekst jednolity — Dz.U. Nr 90, poz. 631 z 2006 r. ze zm.) oraz
Regulaminu ustug reprograficznych obowiazujacego w Gminnej Bibliotece Publicznej
w Marklowicach.

Za ushugi reprograficzne Biblioteka pobiera oplaty zgodnie z obowigzujacym
cennikiem ustug,

IX. Ochrona Danych Osobowych
Administratorem danych osobowych podanych przy zapisie jest. Gminna Biblioteka
Publiczna w Marklowicach ul. Wyzwolenia 152. 44-321 Marklowice. Adres e-
mailowy: biblioteka@marklowice.pl
We wszystkich sprawach zawigzanych z przetwarzaniem danych osobowych mozna
kontaktowa¢ sie z Inspektorem Ochrony Danych, e-mail: iodo@marklowice.pl
W zwiazku z obowigzujacymi przepisami RODO, dane osobowe gromadzone i
przechowywane przez Bibliotekg, wykorzystywane sg wylgeznie do celow
statystycznych oraz w sprawach zwigzanych 2z egzekwowaniem zwrotu
wypozyczonych materiatow bibliotecznych.

e Ustawa o bibliotekach z 27 czerwca 1997 r.. w oparciu o Rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r..
przetwarzanie danych osobowych jest niezbedne do wykonywania zadania
realizowanego w interesie publicznym.

e Ustawa z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnosci kulturalnej.

e Ustawa z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej, przetwarzanie
danych osobowych jest niezbedne do wypelniania obowigzku prawnego
cigzacego na Bibliotece, w tym wynikajacego z ustawy o bibliotekach.

Biblioteka przetwarza dane osobowe uzytkownika w celu:

e realizacji zadan Biblioteki, polegajacych na zaspokajaniu potrzeb
edukacyjnych, kulturalnych i informacyjnych ogolu spoleczenstwa,

e zapraszania na wydarzenia organizowane przez Bibliotekg.

e kicrowania oferty informacyjnej przez Biblioteke.
Powyzsze cele realizowane sg w formie tradycyjnej i elektronicznej.
Biblioteka moze przetwarzac¢ nastgpujace dane :
Imig i nazwisko.
Pesel.
Adres zamieszkania/ korespondenciji.
Nr telefonu.
Adres e-mail.
Nr karty biblioteczne;.
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Podanie danych identyfikacyjnych jest obowiazkowe i niezbedne do nabycia praw
korzystania ze zbiorow i ustug Biblioteki. Dane osobowe (numer telefonu, adres e-
mail) podawane sg dobrowolnie, w celu umozliwienia Bibliotece wysylania
informacji o realizacji zamowien, przypomnien o zblizajagcym si¢ terminie zwrotu
wypozyczonych zbioréw i monitéw elektronicznych, gdy termin zostat przekroczony.

Dane osobowe s3 udostepniane producentowi programu bibliotecznego,
wykorzystywanego do obshugi Uzytkownikéw, moga zosta¢ udostepnione takze
podmiotom na podstawie przepisow prawa.

Dane osobowe przetwarzane beda zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa w
zakresie ochrony danych osobowych przez okres niezbedny do realizacji celu
przetwarzania.

Dane osobowe podawane sg dobrowolnie przez czytelnikow, jednakze ich podanie i
potwierdzenie wlasnorecznym podpisem oswiadczenia o zapoznaniu Si¢ Z
Regulaminem i zobowigzaniu si¢ do przestrzegania jego postanowien oraz
o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przetwarzanie przez Bibliotek¢ danych
osobowych czytelnika.

Czytelnikom przyshuguje prawo dostepu do swoich danych osobowych oraz prawo do
ich sprostowania, usuni¢cia lub ograniczenia ich przetwarzania.

Sposob odwolania zgody powinien mie¢ formg pisemng /zalacznik nr 1/. Cofnigcie
zgody przez czytelnika moze ograniczy¢ zakres §wiadczonych przez Bibliotekg ustug.

X. Skargi i wnioski
Skargi i wnioski czytelnicy moga sktadaé u dyrektora biblioteki.

XI. Przepisy koncowe

. Na terenic Biblioteki obowiazuje zakaz pozostawiania bez opieki Uzytkownikow

niepelnoletnich, ktorzy nie rozpoczeli nauki w szkole podstawowe;j.
W Bibliotece obowiazuje Polityka ochrony dzieci przed krzywdzeniem.
Ze zbiorow i ustug biblioteki nie mogg korzysta¢ osoby:

e osoby, ktdre nie sg zarejestrowane w bibliotece.

e ktére swoim zachowaniem zaklocajg funkcjonowanie biblioteki i

dezorganizuja jej prace,
e bedgce w stanie wskazujgcym na spozycie alkoholu lub innych uzywek.,
e ktore nie uregulowaly wszystkich naleznosci wobec Gminnej Biblioteki
Publicznej w Marklowicach.

Na terenie biblioteki zabrania si¢ rozmawiania przez telefon komorkowy, palenia
tytoniu i e-papieroséw, picia alkoholu, spozywania positkow, zazywania Srodkow
odurzajacych, wprowadzania roweréw i zwierzat, jazdy na rolkach, deskach i innych
urzadzeniach przeznaczonych do przemieszczania sig.
W przypadku agresywnego lub niestosownego zachowania si¢ czytelnikow na terenie
Biblioteki, bibliotekarz ma prawo wezwac Policjg.
Czytelnik nie stosujacy si¢ do przepisow niniejszego regulaminu moze by¢ na
podstawie decyzji dyrektora biblioteki pozbawiony prawa korzystania ze zbioréw
bibliotecznych.
Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnodci za rzeczy osobiste pozostawione bez opieki.
Regulamin obowiazuje od 03.08.2026 r.
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Zalgcznik nr 1
Gminna Biblioteka Publiczna w Marklowicach ul. Wyzwolenia 152, 44-321 Marklowice

(administrator danych)

WNIOSEK O USUNIECIE DANYCH OSOBOWYCH Z BAZY DANYCH
UZYTKOWNIKOW

Gminnej Biblioteki Publicznej w Marklowicach

FTTRCITTEVRERRS oo S R R A R N AR s

TTRTTEIEEE i voscsisosiesirns s o A 0 R o oo s A S L e R R R A R e A

DIE Karty UZVOWRIKS ..o simniisimssisr e o e s s i m o sssaieosns s

Zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych, Ja nizej
podpisana/y zwracam si¢ z wnioskiem o zaprzestanie przetwarzania moich danych
osobowych oraz catkowite usuniecie danych z bazy danych Uzytkownikéw Gminnej
Biblioteki Publicznej w Marklowicach ul. Wyzwolenia 152, 44-321 Marklowice.

(miejscowos¢, data) (podpis wnioskodawcy)

Dane zostaly zweryfikowane na podstawie dowodu tozsamosci Uzytkownika.

Dane osobowe Uzytkownika zostaty usunigte z ewidencji.

(miejscowosc, data) (podpis bibliotekarza)



